MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Determinacién Insumos Proveedores Proceso/Subproceso

N°: 47 (ACTUALIZADO)
{1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGO: MA 01
(2) PROCESO: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD CODIGO: MA 01

(3) SUBPROCESO:Controlar, verificar, registrar e informar la totalidad de los movimientos de Presupuesto,
Ingresos y Egresos en general realizados mensualmente.

" (4)insumos | (5] Caracteristicas delinsumo | (6) Proveedores

Cumplimiento Obligatorio
Originales
Exactas

STRS, Presupuesto, Plan
Financiero, Clasificador,

Departamento de Ejecucion
Comprobantes Legales, Principios Oportunss Presupuestaria, Departamento de
Contables, Sistema Informatico, Formal UOC, Departamento de Tesoreria,
Movimientos de Bienes Perceptoria, Departamento de

Patrimoniales, Actas, Detalle de Tangib.le Patrimonio
. Actualizado
Ingreso de Perceptoria
Cumplimi li ri Direcci6n de Contabilidad del
Leyes y Decretos, Principios  |Originales MMHH. Departamento de
Contables, Sistema Informatico, |Exactas Ejecucion Presupuestaria,
Productos de las dependencias de |Oportunos Departamento de UOC,
la Direccion Administrativa Formal Departamento de Tesoreria,
FIA/JUNE Tangible P Perceptoria, Departamento de

Actualizad®, © a Patrimonio

Elaborado por: Lic. Carolina Beatriz Merg : P
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Revisado por: Lic. Sergio Ariel Unzain Saldivar. C6¢ dor General del MECIP R

Aprobado por: Ing. Agr. José Sanchez Martinez. Decano FIA - UNE
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MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: HMODELO DE GESTION POR PROGESOS

FORMATO:  Determinacion Insumos Proveedores Proceso/Subproceso
NO: 47 (ACTUALIZADO)

(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGO:; MA 01
(2) PROCESQ: DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO CODIGO: MA 01 PS

3) SUBPROCESO: Elaboracion y sontrol del inventaric General de ia institucion CODIGO:MA 01 PS5 8001
o 1 — )T —— £

|Cumplimiento Obligatoria | Departamento de Ejecucién
Documentos - Formularios FC.03 afio %ﬁ"tﬁﬁ Presupuestaria

anterior Conforme al Manual de Normas y
Procedimientos Decr, N° 20132/03, Legajo | Oportunos

g Formal
de licitacion Tanaibie Departamento de UGC
Agtualizado
SUBPROCESD: Inciusidn gh &l sistema SICO Jos bienes adguirides CODIGO:MA 01 P5 S002
Cumplimiento Obligator Departamento de Ejecucion
Presupuestaria
Farmulario FC. 4
Departamento de UOC

SUBPROCESO: Elaboracion de los informes mensuales de mov, de bi FC.04y FC.0B CODIGO:MA 01 P5 5003
Depart y de Ejecucién
Presupuestaria

Departamento de YOC

| BUBPROCESO; Elaboracion dei formuiario FC.11 Movimiento interno de blenes CODIGO:MA 01 PE 8004
Cumplimiento Obligatorio
Originates
Nota de solictud de bienes de fas dif Exacids Encargado de mesa de entrada FIA-

dependencias Opartunos UNE

Format

Tangible
Actualizads

SUBPROCESO: Elaboracion del formulario FG.10 Cedula Individual de Resp. de bienes CODIGO:MA 01 P5 S008
Cumplimiento Obligatario

QOriginales
Nota de solictud de bienes de los Exactas Encargado de mesa de entrada FIA-

direciores de cada dependencia. gnﬂm UNE

Tanglble
Agtualizado

SUBPROCESO: Gestion de los tramites correspondientes para Baja de bienes por obsolescencia, merma, rotura, desuso, y
vencimiente de vida 0l segan las di iciones legales CODIGO:MA 01 PS5 S006

UOC, DEPARTAMENTO DE
PATRIMONIO, DISTINTAS
INSTITUCIONES DE CONVENIO

Inventario general actualizado de la
Institucién

SURPROGESO;Actualizacion periodica del legajo de los Equipes de transporte de la Institucién (Gédula verde, Titulo, Habilitacion

Runicipal, Habilitacion DINATRAN y otros documentos relacionados).  CODIGO:MA 01 P5 S0U7
| Cumplimiento Obligatorio

Nota de Solicitud a la Municipalidag 3{—‘-““5’-‘—'3

anexado con las documentaciones de cada {Qportuno

Criginales
Equine de transporte jRnainates
\Eormal
|Reglamentade
SUBPROCESO:Actualizacion periodica dol legajo de los inmusbles de ia Institucion {(lmpuestos Inmobikanos). CODIGO:MA 01

£5.5008

Cumplimiento Obligatorio
Nota de Solicitud a la Municipaticag | -2naidie

io con las di iones de cada Oportunc
s B ? [Originales
inmueble. Formal
R_ggjamentaﬂa
SUBPROGCESO: Elaboracitn de informes patrimoniales de clerre del gjercicio fiscal FC.7.1, FC.7,2, FC.06, y ¢l Anexo CODIGO:MA
01 P5 5008
Ciroutar D.G.C.P. Por a cual se comunica a yeumplimisnto Obligatorio
ios Organismos y Entidades del Estado, el Criginales Subsecretaria de Estado de
porcentaie de revaliio a ser aplicado a los | iacias Administracién Financiera -
Bienes del Activo Fijo para el Elercicio ?gﬁ;‘;""“ Direccién General de Contabilidad
Fiscal Gerrado al 31 de diciembre de cada [wors Publica
e Tangible
Actualizado

Elaborado por : Lic. Peria Beatriz Peraira Marecos

|Revisado por: Lic. Sergio Ariel Unzain Saldivar. Coordinador General MECIP FIA UNE

| Aprobado por: Ing. Agr. José Sdnchaz Martingz . Decano FIA UNE Facha: 1@({;!__2 3.
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MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICQ
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Determinacion Insumos Proveedores Proceso/Subproceso

Ne: 47 (ACTUALIZADO)
(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CODIGO: MA 01
1(2) PROCESO: Departamento de Rendicidon de Cuentas CODIGO: MA 01

(3) SUBPROCESO:Verificar, evaluar y archivar los documentos respaldatorios de las operaciones
administrativas y contables, a fin de brindar informaciones claras iempo y forma.
N e e i BT e TR et R e T

(6) Proveedores .

Ay insumos T T T[TTT(6) Caracteristicas del Insumo 1
Principios Contables, La ley N° |Cumplimiento Obligatorio

276/94 "Organica y Funcional de la {Originales
CGR", Decreto CGR 358/08, La |Exactas

Resolucion CGR N° 653/08, 236/20 y |Oportunos y cronolégico
605/22. STRS, Comprobantes Formal y preciso

Departamento de Ejecucién
Presupuestaria, Departamento de
UOC, Departamento de Tesoreria.

Legales, Sistema Informatico, Tangible
Resoluciones Internas, Legajo  |Actualizado y verificable
Documental. =

Aprobado por: Ing. Agr. José Sanchez Martinez. Decano FIA - UNE




